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审批人处理申请



一、通过新版OA系统登录

进入网址http://oa2.buaa.edu.cn

通过统一身份认证后进入OA主页

点击“待办工作“进入待办

登录方式

http://oa2.buaa.edu.cn/


登录方式

一、通过新版OA系统登录

因公出国申请将在“工作流”中体现



二、通过国际交流合作处网站主页登录

进入网址http://cgcj.buaa.edu.cn

进入“待办事项“中查看申请

登录方式

http://cgcj.buaa.edu.cn/


三、通过新版OA手机客户端查看待办

扫描下方二维码下载移动办公客户端

点击待办事项即可查看待处理申请

登录方式



 如对申请人所填写内容有疑问或修改意见，可对申请表内容进行批注，并退回修改

待办处理



 点击需修改区域，系统弹出红色批注栏，批注完成后点击上方“完成“

待办处理



 在个人信息栏，点击条目即可查看详细个人信息及费用来源情况

待办处理



 在页面底部填写审批意见，同意申请则点击“审核通过”进入下一步骤

待办处理

 不同意申请可选择“退回填写人修改”



 “会签“功能：

需要其他相关人员审批，发起会签后将转发至会签人员，处理完成后返回发起人

 操作步骤：

① 在“是否会签“栏中选择”是”

② 输入会签人员姓名，系统将自动检索对应姓名，点击选择对应人员

③ 点击下方“会签”按钮

待办处理


