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学生因公出国境申请



 登录国际交流合作处网站http://cgcj.buaa.edu.cn

 根据人员类别、出访类型选择“学生因公出国境申请”、“因公赴台申请”
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http://cgcj.buaa.edu.cn/


 开始申请

 根据表格内容要求填写信息

 网页上方为办理进度里程碑，显示当前办理进度及未来流程步骤

 填写过程中可点击右侧“保存”按钮保存当前填写内容

 点击左下方标签按钮可快速滚动定位至目标标签
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 填写个人信息

 点击“新增”，增加出访人员信息

 输入姓名，点击与本人信息相符的条目，输入正确的身份证号后，点击查询

填写更多个人信息，填写完成后点击“确定”保存

提示： 如有重名，可在输入姓名后+空格，输入学院或学号精确查询

留学生身份证号为在国际学院登记的证件号，一般为护照号

 所有信息填写完成后提交申请，系统将分发给所有成员签署承诺书
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 签署承诺

 仔细阅读并签署《因公出国（境）承诺书》

 点击个人信息栏，请仔细核对个人信息是否正确，最终批件将以所填写的个

人信息为准，一旦填写，后续流程中

 确认无误后提交

 所在单位审批

 国际交流合作处审批
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系统无法更改，因个人信息错误导致

的批件信息有误，需重新填写申请



 审批结束

 审批结束后将以短信形式通知批件已办理完成，携带保险单前往国际交流合

作处西小楼104办公室领取批件

 开具在读证明

 根据各国使馆办理签证要求是否需要在读及费用证明，如需在读证明，根据

人数、国家选择不同模板，填写完成后上传，纸质在读证明将在领取批件的

同时领取

 执行出访任务

 在外执行因公出访任务需严

格遵守外事纪律

 回国手续

 回国后7日内线上提交总结

 流程结束
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 查看申请进度

 点击主页“进行中事项“查看申请办理进度

 点击左侧“+”展开具体申请进度
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